Obr. PDM-1: sporoéilo o prostem delovhem mestu

Zavod Republike Slovenije

Registrska Stevilka prijave: 0821650 za zaposlovanje
Delodajalec: MSO: 5089638048 Sifra SKD: 85.422 VisokoSolsko izobraZevanje

UM; UM, MF

Taborska ulica 8

2000 MARIBOR

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela: 5564 MARIBOR

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili: 1

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela: J017103 — SAMOSTOJNI STROKOVNI DELAVEC VII/2 () - PROJEKTNA
PISARNA, SIFRA DELOVNEGA MESTA: 2012775, V OBSEGU 100%, (M/Z). - M/Z

Podroben opis delovnega mesta: PREGLED RAZPISNE DOKUMENTACIJE IN PRIPRAVA FINANCNIH NACRTOV
PRIPRAVLJENIH PROJEKTOV. PRIPRAVA DOKUMENTACIJE PROJEKTOV ARRS, MEDNARODNIH
PROJEKTOV, TRZNIH IN DRUGIH RAZISKOVALNIH PROJEKTOV. PRIPRAVA IN KNJIZENJE ZAHTEVKOV ZA
POVRACILO STROSKOV. MESECNO SPREMLJANJE REALIZACIJE RAZISKOVALNIH PROJEKTOV,
OBVESCANJE IN KOORDINIRANJE Z NOSILCI PROJEKTOV TER PRIPRAVA POROCIL UPORABNIKOM.
POMOC PRI PRIPRAVI KADROVSKEGA NACRTA, REDNO SPREMLJANJE ZAPOSLENIH NA PROJEKTIH IN
USKLAJEVANJE UR ZAPOSLITEV. USKLAJEVANJE IN PRENOSI STROSKOV NA USTREZNE STROSKOVNE
NOSILCE, PREKNJIZBE IN PRIPRAVA TEMELJNICE ZA KNJIZENJE IN ZAKLJUCNE KNJIZBE KONEC LETA,
MESECNO KNJIZENJE PRIHODKOV RAZISKOVALNIH PROJEKTOV. LETNA PRIPRAVA STATISTICNIH
PODATKOV RAZISKOVALNE DEJAVNOSTI ZA POTREBE SURS. KNJIZNICNA DEJAVNOST - PREGLED
STROSKOV UCNIH GRADIV, PRIPRAVA LETNE CENE IN OBLIKOVANJE PRODAJNE CENE, VODENJE IN
KNJIZENJE TER KONTROLA STANJA ZALOG. PRIPRAVA FINANCNEGA POROCILA DEJAVNOSTI KNJIZNICE,
ZNANSTVENO PERIODICNE PUBLIKACIJE AMB, INTERESNE DEJAVNOSTI STUDENTOV. PRIPRAVA URNIH
POSTAVK UPORABE OPREME, TER DRUGIH PODATKOV ZA PRIPRAVO PLANA RAZISKOVALNIH IN EU
PROJEKTOV. IZRACUN IN IZPLACILO POTNIH STROSKOV ZA VISOKOSOLSKE UCITELJE IN PODJEMNIKE.
OBRACUN PODJEMNIH POGODB V BAZI KIS-FRK PRODUKCIJA - IZPLACILA. PRIPRAVA STROSKOVNIH
MEST, VIROV FINANCIRANJA IN NOSILCEV ZA AP IN PP. PRIPRAVA REK OBRAZCEV IN ODDAJA. OBRACUN
PP IN AP IN PRENOSI V UJP-NET, TER PRIPRAVA NALOGOV ZA PLACILO, IDR.

Izobrazba po Klasius: 170 visokosSolska 2.stopnje, visokoSolska univerzitetna (prejSnja) ipd., 0310
Druzbene vede in vedenjske znanosti, podrobneje neopredeljeno

Alternativna izobrazba: _

Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat): _

Trajanje zaposlitve: _dolo€en €as 12 mesecev Vrsta zaposlitve: _polni delovni ¢as

Zahtevane delovne izkusnje: _3 leta Poskusno delo: 3 meseci
Zahtevan vozniski izpit kategorije: _

Zahtevano znanje jezikov: _AN - angleski jezik razumevanje-dobro govorjenje-dobro pisanje-dobro
Zahtevana ra¢. znanja: 1 - urejevalniki besedil - 2 - zahtevno

2 - delo s preglednicami - 2 - zahtevno

4 - delo z bazami podatkov - 2 - zahtevno

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmoZnosti/lkompetence oz. drugi pogoji za zasedbo: _Zahtevani posebni pogoji:
strokovni izpit iz Zakona o sploSnem upravhem postopku. Zahtevane delovne izkusSnje: 36 mesecev s podrocija
administrativnih del, dela z racunalnikom.

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi: v _prostorih Zavoda in na spletnih straneh
Objava tudi na naslednjih UE: _

Rok za prijavo kandidatov: 8 dni.

Nadin prijave kandidatov: _kandidati naj posljejo viogo po posti
kandidati naj posljejo viogo po e-posti
Kandidati vlozijo vloge z Zivljenjepisom in dokazili o izpolnjevanju pogojev z
oznacbo: »prijava na razpisano delovno mesto J017103 — SAMOSTOJNI
STROKOVNI DELAVEC VII/2 (I)-Sdm: 2012775«.

Posebne zahteve delodajalca: _

Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ: IRENA GORZA, +386 223 45 866, irena.gorza@um.si
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Kontakt delodajalca za BO: IRENA GORZA, +386 223 45 866, irena.gorza@um.si

Posredovanje ZRSZ: _

Druga sporocila, opombe:

Datum sprejema prijave: 20.10.2022 Datum objave v prostorih zavoda: 21.10.2022
Rok za prijavo kandidatov: 29.10.2022
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